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GEZE Standard QS 
 
Anwendungsbereich: QS, EK Prozess: VA_GC_40_04 
 

Bemusterungsunterlagen PPF (Produktionsprozess und Produktfreigabe) 
_________________________________________________________________________________________ 
 
 
Einzelteilbemusterung  
 
Was muss ausgefüllt werden? 
 
Seite 1 

- Angaben zu Absender 
- Angaben zu Bemusterungsstatus 
- Daten im Kasten „Lieferant /Produktionsstandort“ 
- Daten im Kasten „Bestätigung Lieferant“ 

 
Der Kasten Anlage/ Einsichtnahme stellt dar welche Dokumente gefordert sind. Sollten lt. Zeichnung die Spezifi-
kationen Wärmebehandlung oder Oberflächenprüfung (z.B. lackieren, verzinken, usw.) nicht gefordert werden, 
so ist dies auf der Seite 2 entsprechend zu vermerken. 
Ein herauslöschen von Kreuzen ist nicht zulässig. 
 
Im Feld Bemerkungen sind z.B. Absprachen mit der Technik von GEZE und sonstige Angaben zu machen, die 
zur Bemusterung notwendig sind. Dies erleichtert und beschleunigt die Abmusterung. 
 
Seite 2 

- Im Kasten Anlage wird die mitgelieferte Anlage bestätigt und beschrieben 
- Im Bemerkungsfeld können wieder entsprechende Informationen hinterlegt werden. 
- Daten zum Aussteller 

 
Seite 3 

- Angaben (Kreuz) im obersten Kasten dienen zur Erklärung welche Prüfung in diesem Blatt dokumentiert 
wird. 

- Tabelle der Ist-Daten. Diese kann beliebig erweitert werde. Hier liegen die normalen Word Funktionen 
vor 

- Feld Bemerkung 
- Daten zum Aussteller 

 
Seite 4 

- Identisch mit Seite 3 
 
 
Bei Nachbemusterungen sind lediglich die im entsprechenden Prüfbericht reklamierten Maße/Spezifikationen zu 
bemustern. 
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Baugruppenbemusterung  
 
Hierunter fallen auch Verpackungseinheiten die lediglich nach Stücklistenangaben in einen Polybeutel verpackt 
werden.  
 
Die Dokumente einer Baugruppenbemusterung sind wie folgt anzuliefern 
 

1. Der erste PPF Bericht bezieht sich auf die Stückliste und bemustert die Gesamtein-
heit/Verpackungseinheit. Es muss sich der Inhalt der Stückliste wieder finden. Die entsprechenden An-
gaben sind auf der Seite 3 in der Tabelle zu machen. Hier ist wie in der Tabelle vorgegeben auch zu 
vermerken ob die Forderung erfüllt ist. Sollte für Einzelteile (z.B. Zukaufteile) bereits ein Prüfbericht von 
GEZE vorliegen ist dieser aufzuführen. 

 
2. Nachfolgend sind für die Einzelteile die entsprechenden PPF Berichte mit entsprechenden Angaben wie 

unter Einzelteilbemusterung  beschrieben beizufügen. Pro Teil ist ein Bericht notwendig. Für DIN- und 
Katalogteile muss kein PPF - Bericht angelegt werden. Eine entsprechende Bemerkung im PPF – Be-
richt der sich auf die Stückliste bezieht ist ausreichend. 

 
 
Was muss ausgefüllt werden? 
 
Seite 1 

- Angaben zu Absender 
- Angaben zu Bemusterungsstatus 
- Daten im Kasten „Lieferant /Produktionsstandort“ 
- Daten im Kasten „Bestätigung Lieferant“ 

 
Der Kasten Anlage/ Einsichtnahme stellt dar welche Dokumente gefordert sind. Sollten lt. Zeichnung die Spezifi-
kationen Wärmebehandlung, Zuverlässigkeitsprüfung oder Oberflächenprüfung (z.B. lackieren, verzinken, usw.) 
nicht gefordert werden, so ist dies auf der Seite 2 entsprechend zu vermerken. 
Ein herauslöschen von Kreuzen ist nicht  zulässig. 
 
Im Feld Bemerkungen sind z.B. Absprachen mit der Technik von GEZE und sonstige Angaben zu machen, die 
zur Bemusterung notwendig sind. Dies erleichtert und beschleunigt die Abmusterung. 
 
Seite 2 

- Im Kasten Anlage wird die mitgelieferte Anlage bestätigt und beschrieben 
- Im Bemerkungsfeld können wieder entsprechende Informationen hinterlegt werden. 
- Daten zum Aussteller 

 
Seite 3 

- Angaben (Kreuz) im obersten Kasten dienen zur Erklärung welche Prüfung in diesem Blatt dokumentiert 
wird. 

- Tabelle der Ist-Daten. Diese kann beliebig erweitert werde. Hier liegen die normalen Word Funktionen 
vor 

- Feld Bemerkung 
- Daten zum Aussteller 

 
Seite 4 

- Identisch mit Seite 3 
 
 
Bei Nachbemusterungen sind lediglich die im entsprechenden Prüfbericht reklamierten Maße/Spezifikationen zu 
bemustern. 
 
 
Zu den Bemusterungsunterlagen ist noch folgendes zu bemerken.  
 

- Es dürfen zur Bemusterung keine Zeichnungen mit dem Vermerk „Nur zur Anfrage“ verwendet werden. 
Sollten Ihnen nur diese vorliegen müssen Sie im Einkauf GEZE die entsprechend gültige Zeichnung an-
fordern. 
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Vorlage PPF Beicht für Einzelteilbemusterung (nur z ur Ansicht) 
 

Deckblatt 
 

Absender  
 
Name, Lieferant 
Straße oder Postfach 
Land, PLZ, Stadt  
 
 
Empfänger 
 
GEZE GmbH 
Reinhold – Vöster Str. 21 – 29 
Postfach 1363 
D-71229 Leonberg  
 
 

 Bericht Produktionsprozess- und Produktfreigabe 
 

  Bemusterung 
  Neuteil 
  Produktänderung (Spezifikationsänderung)* 
  Produktionsverlagerung 
  Änderung von Produktionsverfahren 
  Aussetzen der Fertigung länger als 12 Monate 
  Werkzeugänderung/-korrektur 
  Änderung von Zukaufteilen 
  Änderung von Lieferanten 
  Sonstige 
  Nachbemusterung 
  
 
* Nur Bemusterung der in der Zeichnung geänderten Merkmale 

 

Anlagen/Einsichtnahme  
 01 Maßprüfung 

 02 Funktionsprüfung 

 03 Werkstoffprüfung 

 04 Wärmebehandlungsprüfung 

 05 Oberflächenprüfung 

 06 Haptikprüfung 

 07 Akustikprüfung 

 08 Aussehensprüfung 

 09 EMV- Prüfung 

 10 Zuverlässigkeitsprüfung 

 11 Design- FMEA 

 12 Konstruktionsfreigabe 

 13 Prozess- FMEA 

 14 Prozessablaufdiagramm 

 15 Produktionslenkungsplan 

 16 Prozessfähigkeitsnachweis 

 17 Prüfmittelliste 

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis 

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt 

 20 Materialdatenblatt 

 21 Transportmittel/ Verpackung 

 22 Zertifikate 

 23 Prozessabnahme 

 24 Sonstiges 
 

Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:    
Prüfberichts-Nr.:    
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

Lieferschein-Nr./-Datum:       

Liefermenge:   
Chargennr.:   
Mustergewicht:   

 

 

Bestätigung Lieferant:  
 
 
Name: 
       
Abteilung:       
Telefon: 
       
Fax: 
       
E-Mail: 
       
 
      
       
    

    Datum                         Unterschrift 

Bemerkung:      
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Inhalt des Produktionsprozess- und Produktfreigabe-  Berichtes (PPF- Be-
richt) 
 
Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:  
Prüfberichts-Nr.:   
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

 

Anlage Stand/ Datum Art, Umfang und Kennzeichnung der Anla ge 

 01 Maßprüfung             

 02 Funktionsprüfung             

 03 Werkstoffprüfung             

 04 Wärmebehandlungsprüfung             

 05 Oberflächenprüfung             

 06 Haptikprüfung             

 07 Akustikprüfung             

 08 Aussehensprüfung             

 09 EMV- Prüfung             

 10 Zuverlässigkeitsprüfung             

 11 Design- FMEA             

 12 Konstruktionsfreigabe             

 13 Prozess- FMEA             

 14 Prozessablaufdiagramm             

 15 Produktionslenkungsplan             

 16 Prozessfähigkeitsnachweis             

 17 Prüfmittelliste             

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis             

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt             

 20 Materialdatenblatt/ IMDS             

 21 Transportmittel/ Verpackung             

 22 Zertifikate             

 23 Prozessabnahme             

 24                   

Bemerkungen Lieferant:        

Name:        
Abteilung:       
Telefon:        
Fax:        
E-Mail:        
 
 
Datum:           Unterschrift: 
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- Produktbezogene Prüfergebnisse -     Stand:     /Datum:      
 

 01 Maßprüfung 

 02 Funktionsprüfung 

 03 Werkstoffprüfung 

 04 Wärmebehandlungsprüfung 

 05 Oberflächenprüfung 

 06 Haptikprüfung 

 07 Akustikprüfung 

 08 Aussehensprüfung 

 09 EMV- Prüfung 

 10 Zuverlässigkeitsprüfung 

 
Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:  
Prüfberichts-Nr.:   
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

 

Ref- 
Forderungen/ Spezifikation IST- Werte Lieferant 

Spezifikation er-
füllt (x): Bemerkung 

Nr.: JA Nein 
                  

  
      

                          

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

 

Bestätigung Lieferant  

Bemerkung:      

Name:        
Abteilung:       
Telefon:       
Fax:        
Email:        
 
             
    

Datum                          Unterschrift 
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- Prozessbezogene Prüfergebnisse -     Stand:     /Datum:      
 

 11 Design- FMEA 

 12 Konstruktionsfreigabe 

 13 Prozess- FMEA 

 14 Prozessablaufdiagramm 

 15 Produktionslenkungsplan 

 16 Prozessfähigkeitsnachweis 

 17 Prüfmittelliste 

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis 

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt 

 20 Materialdatenblatt 

 21 Transportmittel/ Verpackung 

 22 Zertifikate 

 23 Prozessabnahme 

 24 Sonstiges  
 
Lieferant/Produktionsstandort:  
Lieferanten-Nr.:       
Prüfberichts-Nr.:       
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       
 

Ref- 
Forderungen/ Spezifikation 

IST- Werte Lieferant 
Spezifikation er-

füllt(x): Bemerkung 
Nr.: JA Nein 
   

  
 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

 

Bestätigung Lieferant  

Bemerkung:      

Name:        
Abteilung:       
Telefon:       
Fax:        
Email:        
 
             
    

Datum                          Unterschrift 
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Vorlage PPF Bericht für Baugruppenbemusterung (nur zur Ansicht)  
 
 

Deckblatt 
 

Absender  
 
Name, Lieferant 
Straße oder Postfach 
Land, PLZ, Stadt  
 
 
Empfänger 
 
GEZE GmbH 
Reinhold – Vöster Str. 21 – 29 
Postfach 1363 
D-71229 Leonberg  
 
 

 Bericht Produktionsprozess- und Produktfreigabe 
 

  Bemusterung 
  Neuteil #  
  Produktänderung (Spezifikationsänderung)* 
  Produktionsverlagerung 
  Änderung von Produktionsverfahren 
  Aussetzen der Fertigung länger als 12 Monate 
  Werkzeugänderung/-korrektur 
  Änderung von Zukaufteilen 
  Änderung von Lieferanten 
  Sonstige 
  Nachbemusterung 
  
# bei Baugruppen Einzelteilbemusterung(PPF) erforderlich 
* Nur Bemusterung der in der Zeichnung geänderten Merkmale 

 

Anlagen/Einsichtnahme  
 01 Maßprüfung 

 02 Funktionsprüfung 

 03 Werkstoffprüfung 

 04 Wärmebehandlungsprüfung 

 05 Oberflächenprüfung 

 06 Haptikprüfung 

 07 Akustikprüfung 

 08 Aussehensprüfung 

 09 EMV- Prüfung 

 10 Zuverlässigkeitsprüfung 

 11 Design- FMEA 

 12 Konstruktionsfreigabe 

 13 Prozess- FMEA 

 14 Prozessablaufdiagramm 

 15 Produktionslenkungsplan 

 16 Prozessfähigkeitsnachweis 

 17 Prüfmittelliste 

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis 

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt 

 20 Materialdatenblatt 

 21 Transportmittel/ Verpackung 

 22 Zertifikate 

 23 Prozessabnahme 

 24 Sonstiges 
 

Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:    
Prüfberichts-Nr.:    
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

Lieferschein-Nr./-Datum:       

Liefermenge:   
Chargennr.:   
Mustergewicht:   

 

 

Bestätigung Lieferant:  
 
 
Name: 
       
Abteilung:       
Telefon: 
       
Fax: 
       
E-Mail: 
       
 
      
       
    

    Datum                         Unterschrift 

Bemerkung:      
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Inhalt des Produktionsprozess- und Produktfreigabe-  Berichtes (PPF- Be-
richt) 
 
Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:  
Prüfberichts-Nr.:   
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

 

Anlage Stand/ Datum Art, Umfang und Kennzeichnung der Anla ge 

 01 Maßprüfung             

 02 Funktionsprüfung             

 03 Werkstoffprüfung             

 04 Wärmebehandlungsprüfung             

 05 Oberflächenprüfung             

 06 Haptikprüfung             

 07 Akustikprüfung             

 08 Aussehensprüfung             

 09 EMV- Prüfung             

 10 Zuverlässigkeitsprüfung             

 11 Design- FMEA             

 12 Konstruktionsfreigabe             

 13 Prozess- FMEA             

 14 Prozessablaufdiagramm             

 15 Produktionslenkungsplan             

 16 Prozessfähigkeitsnachweis             

 17 Prüfmittelliste             

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis             

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt             

 20 Materialdatenblatt/ IMDS             

 21 Transportmittel/ Verpackung             

 22 Zertifikate             

 23 Prozessabnahme             

 24                   

Bemerkungen Lieferant:        

Name:        
Abteilung:       
Telefon:        
Fax:        
E-Mail:        
 
 
Datum:           Unterschrift: 
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- Produktbezogene Prüfergebnisse -     Stand:     /Datum:      
 

 01 Maßprüfung 

 02 Funktionsprüfung 

 03 Werkstoffprüfung 

 04 Wärmebehandlungsprüfung 

 05 Oberflächenprüfung 

 06 Haptikprüfung 

 07 Akustikprüfung 

 08 Aussehensprüfung 

 09 EMV- Prüfung 

 10 Zuverlässigkeitsprüfung 

 
Lieferant/Produktionsstandort:   
Lieferanten-Nr.:  
Prüfberichts-Nr.:   
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       

 

 

Ref- 
Forderungen/ Spezifikation IST- Werte Lieferant 

Spezifikation er-
füllt (x): Bemerkung 

Nr.: JA Nein 
                  

  
      

                          

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Bestätigung Lieferant  

Bemerkung:      

Name:        
Abteilung:       
Telefon:       
Fax:        
Email:        
 
             
    

Datum                          Unterschrift 
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- Prozessbezogene Prüfergebnisse -     Stand:     /Datum:      
 

 11 Design- FMEA 

 12 Konstruktionsfreigabe 

 13 Prozess- FMEA 

 14 Prozessablaufdiagramm 

 15 Produktionslenkungsplan 

 16 Prozessfähigkeitsnachweis 

 17 Prüfmittelliste 

 18 Prüfmittelfähigkeitsnachweis 

 19 EU-Sicherheitsdatenblatt 

 20 Materialdatenblatt 

 21 Transportmittel/ Verpackung 

 22 Zertifikate 

 23 Prozessabnahme 

 24 Sonstiges  
 
Lieferant/Produktionsstandort:  
Lieferanten-Nr.:       
Prüfberichts-Nr.:       
Bezeichnung:       
Zeichnungsnr.:       
Änderungsstand/Datum:       
Änderungsmitteilungsnr.:       
Identnr.:       
Bestellabruf-Nr./-Datum:       
 

Ref- 
Forderungen/ Spezifikation 

IST- Werte Lieferant 
Spezifikation er-

füllt(x): Bemerkung 
Nr.: JA Nein 
   

  
 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

   
  

 

      

 

Bestätigung Lieferant  

Bemerkung:      

Name:        
Abteilung:       
Telefon:       
Fax:        
Email:        
 
             
    

Datum                          Unterschrift 
 


